UNIVERSIDADE DE BRASILIA
Secretaria de P6s-Graduacao da Faculdade de Ciéncias da Saude

Campus Universitario Darcy Ribeiro — Asa Norte — Brasilia — DF CEP: 70910-900

Fone: (61) 3107-1753

INSTRUCOES PARA SOLICITACAO DE ADMISSAO COMO

ALUNO ESPECIAL

PARA OS PROGRAMAS DE POS-GRADUACAO DA FS/UnB

1.

DEFINICAO

Forma pela qual a UnB admite o ingresso de aluno interessado em cursar disciplinas
isoladas, sem constituir vinculo com qualquer curso de pds-graduacéo da Instituicéo.

2.

APLICACAO

Portadores de diploma de curso superior.

3.

PONTOS FUNDAMENTAIS

A informacdes das disciplinas constam na “Lista de Oferta”, divulgada na paginado
do programa e SPG/FS.

O aluno especial ndo poderd utilizar o beneficio de trancamento geral ou
trancamento parcial de matricula, e sua desisténcia acarretara o 6nus de reprovacdo
por abandono (SR — Sem Rendimento — acima de 25% de faltas).

Os alunos especiais ndo terdo vinculo com cursos regulares, portanto ndo fardo jus
a identidade estudantil ou algum dos seguintes beneficios: alojamento, qualquer
tipo de bolsa e qualquer forma de subvencdo para utilizacdo do restaurante
Universitario.

O aluno especial tera que cumprir as exigéncias feitas aos alunos regulares em sua
totalidade, conforme estabelecido no plano de curso da disciplina.

Conforme previsto na secdo IV art.125, inciso IV do Regimento geral da UnB,
aplicar-se -a ao aluno especial somente adverténcia e, na reincidéncia ou ocorréncia
de segunda falta proceder-se-a ao seu desligamento.

O aluno especial de pds-graduacdo podera cursar o total maximo de até 50% dos
créditos de disciplinas de um curso de pds-graduacao, estando sua permanéncia na
UnB, nesta condicdo, limitada a 02 (dois) periodos letivos regulares, consecutivos
Ou ndo;

O aluno especial fard jus a declaragdo comprobatoria de ter cursado disciplinas
nesta modalidade. A declaracdo identificard todas as disciplinas cursadas com



4.

4.1

aprovacao e reprovacao, com as respectivas cargas horarias e mengdes obtidas.
Emissdo SAA.

Ao aluno especial que, passar a condicdo de aluno regular ser4 concedido
aproveitamento dos créditos obtidos nas disciplinas cursadas com aprovacao, apés
analise da unidade académica responsavel pela oferta da disciplina.

A documentacgdo expedida em outro pais devera ser traduzida para o portugués e
conter o visto do consulado brasileiro do pais que a expediu, sendo a traducéo
dispensada para a lingua espanhola.

*Aluno regular de pos-graduacdo da UnB ndo podera ser registrado como aluno
especial.

*Parecer CNE n°® 99/66, de 04/02/66.
*Resolu¢ao CEPE N° 003/88
INSCRICAO

Local

Via Plataforma de Inscricdes da Pds-Graduagdo da UnB no endereco -
https://inscricaoposgraduacao.unb.br

4.2

Periodo:

Oh do dia 11/02/2019 as 23h59 do dia 24/02/20109.

4.3

4.4

5.

No ato da inscricdo, deverdo ser enviados, por meio da plataforma, os seguintes
documentos em formato PDF:

O formulario - “Aluno Especial”, na pagina do programa e no endereco
http://www.saa.unb.br/images/stories/documentos/formularios/alunoespecial.pdf
Documentos Pessoais: Carteira de ldentidade, CPF e Titulo de Eleitor com
comprovante da Ultima votacdo (1° e 2° turnos);

Certificado de Reservista (somente sexo masculino);

Diploma de Graduacéo;

Historico Escolar da Graduacao;

Curriculo Lattes atualizado.

Guia de Recolhimento da Unido — GRU, no valor de R$ 71

Comprovante de pagamento da GRU.

Carta de aceitacdo ou e-mail com aceite do(s) professor responsavel pela disciplina
solicitada (ndo obrigatdrio);

O candidato, ao apresentar a documentacdo requerida, se responsabiliza pela
veracidade de todas as informacdes prestadas.

PAGAMENTOS


https://inscricaoposgraduacao.unb.br/
http://www.saa.unb.br/images/stories/documentos/formularios/alunoespecial.pdf

5.1 Para a solicitacdo de admissdo como aluno especial o candidato devera recolher a
taxa de inscri¢do, referente a analise do pedido, nédo significando a garantia da
matricula nas disciplinas pleiteadas.

5.2 N&o havera devolugdo de taxa de inscri¢do sob qualquer hipdtese.

5.3  As taxas referentes & matricula por crédito sé serdo cobradas no momento de sua
efetivacdo, verificada a aceitacdo do pedido e a existéncia de vaga.

5.4. Local

Via Plataforma de Inscricbes da Pos-Graduacdo da UnB no endereco -
https://inscricaoposgraduacao.unb.br

5.5. Periodo:
0h do dia 04/03/2019 as 23h59 do dia 08/03/2019.

5.6. Valores

Valor da taxa para solicitacdo de admissao — R$71,00

Valor da taxa para matricula por crédito — 101,00 (Informamos que o valor da taxa por
crédito, somente devera ser paga APOS o aceite do professor da disciplina oferecida, pois
caso se houver o pagamento antecipado e o professor n&o aceitar, os valores pagos NAO
serdo restituidos).

6. CRONOGRAMA

6.1. As datas de realizacdo das inscri¢des e sua homologacédo, das etapas do processo
seletivo, bem como da divulgacdo dos respectivos resultados, constam no Quadro 1, a
sequir.

DATAS ETAPA HORARIO LOCAL
(provaveis)
11/02/2019 a .. \ . " .
24/02/2019 Inscricao Oh as 23h59min https://inscricaoposgraduacao.unb.br
25/02/2019 a -
28/03/2019 Avaliagdo Interno
8h30 as 13h30 .
01/03/2019 Resultado 13h as 16h e-mail
04/03/2019 a Pagamentos dos
08/03/2019 gamen! Oh as 23h59min https://inscricaoposgraduacao.unb.br
Créditos
7. DAS DISPOSIC()ES FINAIS

7.1 A matricula nas disciplinas pleiteadas, sera efetuada pela Secretaria de
Administracdo Académica — SAA.

7.2 A matricula somente sera efetuada mediante o pagamento dos créditos da(s)
disciplinas.



https://inscricaoposgraduacao.unb.br/

INSTRUCOES PARA RECOLHIMENTO DE TAXAS COMO ALUNO ESPECIAL
1) Acesse o0 endereco: (Figura 1)

https://consulta.tesouro.fazenda.qgov.br/gru novosite/gru simples.asp

2) No campo Unidade Gestora digitar 154040.

Ao teclar <TAB> para ir para o préximo campo, o campo Nome da Unidade sera
preenchido automaticamente com FUNDACAO UNIVERSIDADE DE BRASILIA-
FUB.

3) No campo Gestéo digitar 15257.

4) No campo Recolhimento Codigo digitar 28832-2.

Ao teclar <TAB> para ir para o proximo campo, o campo Descricdo do Recolhimento
seré preenchido automaticamente com SERVICOS EDUCACIONAIS.

5) Depois de preenchido todos os campos, clique em Avancar. (Figura 2)

6) No campo Numero de Referéncia digitar:

NUmero de referéncia 4395 para disciplinas do Programa de P6s-Graduagdo em Ciéncias
da Saude

Numero de referéncia 4397 para disciplinas do Programa de Pds-Graduacdo em
Enfermagem

NUmero de referénciad349 para disciplinas do Programa de P6s-Graduacdo em Ciéncias
Farmacéuticas

Numero de referéncia 4306 para disciplinas do Programa de Pds-Graduacao em Nutricao
Humana

Numero de referéncia 4304 para disciplinas do Programa de Pds-Graduacdo em Saude
Coletiva

Numero de referéncia 4255 para disciplinas do Programa de P6s-Graduagdo em Bioética

Numero de referéncia 4537 para disciplinas do Programa de Pds-Graduacdo em
Odontologia.

7) No campo Competéncia digitar o més (2 digitos) e ano atual (4 digitos).

8) No campo Vencimento digitar o dia (2 digitos), o més (2 digitos) e ano atual (4
digitos). O vencimento sera o Gltimo dia util para inscrig&o.

9) No campo CNPJ ou CPF do contribuinte digitar o CPF do depositante (digitar
somente nameros).

10) No campo Nome do Contribuinte/Recolhedor digitar o nome do depositante.

11) No campo Valor Principal digitar o valor a ser pago.


https://consulta.tesouro.fazenda.gov.br/gru_novosite/gru_simples.asp

12) NAO PREENCHER 0s campos:
Descontos/Abatimentos;

Outras Deducdes;

Mora/Multa;

Juros/Encargos;

Outros Acréscimos.

13) No campo Valor Total digitar o valor a ser pago.
14) Em Selecione uma opgéo de geracdo, mantenha a op¢do Geragdo em PDF.
15) Depois de preenchido todos os campos, clique em Emitir GRU. (Figura 3).

14) Imprima essa pagina e pague no Banco do Brasil e entregue em junto com a
documentacao exigida.



FIGURA 1
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SIAFI

GuUIA DE RECOLHIMENTO DA UNIAO
GRU - IMPRESSAO

Antes de iniciar o preenchimento para impressdo da GRU, tenha em maos todas as informacdes necessarias como, por exemplo, o cédigo da

Unidade Gestora (UG), o codigo da Gestdo, o Codigo de Recolhimento, o Nimero de Referéncia (se for de preenchimento obrigatério) e o valor a
ser pago.

Essas informacdes deverdo ser obtidas pelo contribuinte junto ao Orgdo Piublico favorecido pelo pagamento (por exemplo, Tribunais,
Universidades, Ministérios, entre outros).

Para acessar as instrugdes de preenchimento da GRU Simples, clique aqui.

Para acessar as instrugdes de preenchimento da GRU Judicial, clique aqui.

Unidade Gestora (UG) @ 154040

Gestdo @ 15257-FUNDACACQ UNIVERSIDADE DE BRASILIA v

Nome da Unidade FUNDACAO UNIVERSIDADE DE BRASILIA - FUB

Cédigo de Recolhimento @ 28832-2 - SERVICOS EDUCACIONAIS v

Avancar Limpar
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SIAFI

GuIA DE RECOLHIMENTO DA UNIAO
GRU SIMPLES - IMPRESSAQ

Unidade Favorecida

Cédigo 154040

Gestdo 15257

Nome da Unidade FUNDACAO UNIVERSIDADE DE BRASILIA - FUB
Recolhimento

Cédigo 28832-2 - SERVICOS EDUCACIONAIS

Somente os campos acompanhados por (*) sdo de preenchimento obrigatério.

Nimero de Referéncia @

Competéncia (mm/aaaa) 2
Vencimento (dd/mm/aaaa) @
CNPJ ou CPF do Contribuinte

(*) CAMPO OBRIGATORIO
Nome do Contribuinte / Recolhedor

(*) CAMPO OBRIGATORIO
(=)Vvalor Principal

(*) CAMPO OBRIGATORIO
(-)Descontos/Abatimentos

(-)Outras Deducées

(+)Mora/Multa

(+)Juros/Encargos

(+)Outros Acréscimos

(=)valor Total 2

(*) CAMPO OBRIGATORIO
Selecione uma opcao de geracao:
Geracdo em HTML (recomendada) ¥

Selecionando a opcdo Geracdao em PDF ou Baixar PDF, para visualizar a GRU, vocé precisara de um programa especifico para visualizar
arquivos PDF, como, por exemplo, o Adobe Acrobat Reader.

Verifique se ele est3 instalado em seu computador. Caso ndo esteja, clique na imagem para instald-lo. M



FIGURA 3

Gerado 3 partr de https:‘consuta.tesoure fazenda.gov brigru_novosite/gru_simples parts2 asp

Cddigo de Recolhimenzo 28832-2
MINISTERIO DA F DA A
R TR Numere de Referéncia 73395
SECRETARIA DO TESOURO NACIONAL
Comgeténcia 1212017
Guiz de Recoivmento da Unido - GRU
\encimento 311212017
A Fraiieda: CNPJ ou CFF do Contribuints _
Nome da Unidade Favorscida: UG/ Gestlio 154040 1 15257
FUNDACAQ UNIVERSIDADE DE BRASILIA - FUB 4
(=) Vlor do Principal 404,00
Insirugdes: As informacdes insendas nessa guis s3o de exclusiva (-} Desconto/Abatimento
responsabilidade do contribuints, que devers, em caso de - =
dividas, consultar a Unidade Faverecida dos recursos. (-} Outras dedugoes
() Mora / Mulkta
(+) Juros [ Encargos
GRU SIMPLES = e
Pagamento exclusivo no Banco do Brasil S.A. (+) Outros Acréscimos
[STNB3FEB20872EDE216B92F8502AD4585422]
(=) Valor Total 404.00
89950000004-2 04000001010-2 95523162883-2 20117911433-6
5 S — N
Cddigo de Recolhimenio 28832-2
MINISTERIO DA FAZENDA ; —
NIERKLG Fita Numero de Referencia 7395
SECRETARIA DO TESOURO NACIONAL
< Comgeténcia 1212017
Guiz de Recolnimento da Uniso - GRU
\encmente 311212017
N%@?ggrgﬁgﬁ&?&wﬂmw CNFJ ou CFF do Contribuinte ‘
Nome da Unidade Favorscida: UG ! Gestlio 154040 1 15257
FUNDACAQ UNIVERSIDADE DE BRASILIA - FUB i
(=) Valor do Principal 404,00
Instrucdes: As informacdes inseridas nessa guia s30 de exclusva (-} Desconto/Azatimento
responsabilidade do contribuints, que devera, em caso de — -
dividas, consultar 3 Unidade Favorecida dos recursos. (-} Outras deducdes
(=) Mora / Muka
(+) Juros | Encargoes
GRU SIMPLES : o
Pagamento exclusivo no Banco do Brasil S.A. (+) Outros Acréscimes
[STNB3FEB3072EDE216B92F2502AD4586422)
=) Valor Teal 404,00

£3950000004-2 04000001010-2 95523162883-2 20117911428-6
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